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Introduzione

Il presente manuale illustra le attivita che un Operatore Economico deve effettuare per consultare il bando
istitutivo SDA (Sistema Dinamico d’Acquisizione) e presentare la propria istanza d’iscrizione.

E possibile consultare il bando d’iscrizione sia in area pubblica che in area privata come descritto di seguito.
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Iscrizione SDA

Consultazione del bando in area pubblica

Per consultare

dettaglio del

bando

d’iscrizione in

area

pubblica,

occorre

collegarsi

all'indirizzo

http://www.empulia.it, cliccare sull’icona presente in corrispondenza dello stesso, nella colonna “Dettaglio”:

[ |

Tutte le tipologie

. QMR X BANDI SCADUTI

Forniture

Descrizione Importo

test sullo
sda del
0a.09
farmacia

bando
istitutivo sda
test su
maodifiche
bando
istruttore-
gestare

test sda
farmaci

test sda
fornitura
28/9/2016

4.000.000.000.00

10.000.000.00

3.000.000.000.00

Servizi Lavori

Protocollo

Scadenza o

2018-09-
10T16:00:00

2019-03-
14T13:00:00

2020-09-
14T11:00:00

2020-09-
28T10:30:00

Protocollo

PI001084-
16

PI001111-
16

PI001110-

16

PI001169-

16

Ente ,
Appaltante Dettaglio
Ente (
Addestramento *~

Ente
Addestramento

InnovaPuglia {
SpA -
InnovaPuglia (
SpA b
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http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/
http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/

Verra mostrata la seguente schermata:

Jlio=yes&bando=64731&tipobando=Bando&RicQ=YES&VisQ=SI&tipoDoc=BANDO_SDA&xsIt=XSLT_BANDO_SDAR:

Dal “Dettaglio” del bando e possibile scaricare gli

Dettaglio

BANDO - DETTAGLI

Oggetio:

Protocollo Generale:

Rispondere dal:

Presentare le istanze entro il

Risorsa Economica
Complessiva:

Abilitazioni

Documentazione

Enti Aderenti

Note

Chiarimenti

test sullo sda del 08.09 farmacia

08/09/2016

10/09/2018

4.000.000.000,00

CLASSE ISCRIZIONE SELEZIONATE

DESCRIZIONE ALLEGATO

disciplina pdf stamp.pdf
nuova des Libretto Turandot pdf
fdddd istanza forn3.pdip7m
ENTE

Ente Addestramento InnovaPualia S.p.A
EmPULIA

Tabella informativa di indicizzazione

Allegati degli “"Atti di Gara” cliccando sul nome del
documento. Cliccando su “Chiarimenti” & possibile
consultare le risposte ai quesiti piu frequenti.
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Per procedere con l'iscrizione, cliccare sul comando “Iscriviti”, verra mostrata la seguente schermata:

Inserisci Codice di Accesso, Nome Utente e Password che hai ricevuto al momento della registrazione al
sistema ed accedi alla tua Area Privata.

Se non sei registrato clicca quil e registrati ora.

Codice di Accesso

Mome Uiente

Password

Accedi =

Inserire i codici di accesso e cliccare su “Accedi”, verra visualizzata I'istanza da compilare.
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Consultazione del bando in area privata

Per consultare il dettaglio del bando in area privata, occorre collegarsi all'indirizzo http://www.empulia.it, e cliccare
su “Login” come mostrato di seguito:

H m REGIONE
= EMPULIA e

PEC | N\Ffw

AA A | Accessibilita @ Login | Registrati | Mappa delsito

Cerca nelsito..

HOME | COS'E EMPULIA OPERATORI ECONOMICI I ENTI | HELP DESK

EmPULIA aggrega la domanda, confribuisce a razionalizzare la spesa pubblica regionale e semplifica il
rapporio fra enti e operatori economici.

Lo sviluppo dei servizi di e-procurement di EmPULIA € finanziato dal Servizio Ricerca Industriale ed
Innovazione della Regione Puglia nell'ambilo del Piano di Azione e Coesione - Programma Ordinario
Convergenza - ASSE | Linea 1.5 Azione 1.5.3 "Sviluppo di servizi, contenuti e portali regionali*, Intervenio
“Evoluzione dei servizi offerti dal portale EmPULIA".

Per inform azioni:

PEC: assistenza.empulia @ pec.rupar.puglia.it
E-mail: helpdesk@em pulia.it

Numero Verde Help Desk - 800.900.121
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http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/

Inserire quindi i codici di accesso e cliccare sul pulsante “"Accedi”:

AREA PRIVATA

Codice di Accesso
Mome Utente

Password

Hai Dimenticato la Password?

Hai Dimenticato Codice di Accesso e Nome
Uente?

Registrati ora!
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Cliccando su "SDA” 1 verra mostrato il riepilogo del bando come mostrato di seguito 2:

UTENTE: EEmeradietfan sl T AZIENDA: Fornitore_01 [Z Manuali {2 Opzioni L_;Anagraﬁca &Archivio |/ Home © - Esci

Titrovi in-SDA / Bandi SDA Pubblicati

Legenda

nascondi suggerimenti

Di seguito €& riportato l'elenco dei Bandi SDA pubblicati

» Per visualizzare il dettaglio del bando cliccare sulla lente "Vedi" situata nella colonna "Dettaglio”

Per visualizzare tutti i documenti collegati al singolo SDA , cliccare sulla lente "Apri” situata nella colonna "Doc. collegati” dalla sezione "Bandi SDA a cui sto
partecipando”

+ Per creare la richiesta di abilitazione cliccare sul dettaglio e poi sul pulsante "Iscrizione"

N. Righe:1 2
_ 0w
\ ) - xe ¥
L ¥ = ]
Descrizione breve Protocollo Bando  Protocollo + Scadenza Dettaglio A
ISTITUZIONE DI UN SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE PER LA
FORNITURA DI FARMACI PER LE ; ,
AA SS.LL/AA 00 /AA 00.UU.IRCSS DELLA REGIONE PUGLIA con FAONGe1S SAZENBAZ00 | & veis |1
Categorie

= Bandi SDA a cui sto partecipando

Cliccare quindi su “Vedi” nella colonna “Dettaglio” , verra mostrata la seguente schermata:
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Stampa ISCRIZIONE DOCUMENTI COLLEGATI CHIUDI

Bando - Dettagli

Oggetto: ISTITUZIONE DI UN SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE PER LA FORNITURA DI FARMACI PER LE
KIERR0: AA SS.LL/AA.OO./AA OO.UU.JIRCSS DELLA REGIONE PUGLIA con Categorie

Protocollo: PI1000896-16

Rispondere dal: 02/09/2016 12:00:00

Presentare le istanze entro  31/12/2018 12:00:00
il:

Risorsa Economica 896000,00
Complessiva:
Descrizione Allegato
Disciplinare
Documentazione: Disciplinare.pdf

modello requisiriti generali
domanda ammisione.pdf.p7m

Ente
Enti Aderenti: InnovaPuglia S.p.A.
ASL BARI
Note: si precisa che ...

- PER INVIARE UN QUESITO SULLA PROCEDURA CLICCA QUI

Nessun chiarimento presente.

Sul dettaglio del bando, nella sezione “Documentazione”, & possibile scaricare gli allegati degli “Atti di Gara”
cliccando sul nome del file.
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Chiarimenti

In basso, nella sezione “Chiarimenti” ¢ possibile consultare le risposte ai quesiti piu frequenti e, se necessario,
inviare un quesito d’iniziativa cliccando su “Per inviare un Quesito sulla Procedura clicca qui”.

- PER INVIARE UN QUESITO SULLA PROCEDURA CLICCA QUI

*Quesito
*Denominazione |Fornitore 01
*Telefono EI=2

*Fax |EEEEEES

*E-Mail

O Bt S 2 T
3 SR ST &

¥

INVIA QUESITO CHIUDI

Inserire quindi la richiesta e cliccare su “Invia Quesito”.
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Il quesito verra storicizzato nei “Documenti collegati” del bando e potra essere consultato in qualsiasi momento.

L]

== DOCUMENTI COLLEGATI
= Bando SDA
= Richiesta di Ammissione SDA
=* Miei quesiti
Protocollo Procedura Protocolio Nome

P1000896-16 P1000900-16 Fornitore_01
P1000896-16 P1000905-16 Fornitore_01

‘Data di ricezione

Inviato | 02/09/2016 16:43:54

Inviato | 06/09/2016 09:35:31
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Nel momento in cui il quesito verra evaso dall’Ente, il Sistema inviera una mail di notifica per invitare il fornitore a
collegarsi e prendere visione di quando comunicato.

Per visualizzare la risposta, accedere ai "Documenti Collegati”, sezione “"Miei Quesiti” e cliccare sulla ragione
sociale nella colonna "Nome” , verra mostrata la seguente schermata:

Stampa Documenti Collegati chiudi

Protocollo Bando P1000896-16 Scadenza

Oggetto ISTITUZIONE DI UN 'SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE PER LA FORNITURA DI FARMACI PER LE AA.SS.LL./AA.OO/AA.00.UU./IRCSS DELLA REGIONE
PUGLIA con Categorie

Societa Fornitore_01 Telefono (2232

E-Mail e ns g ey Fax 082593073

Protocollo P1000905-16 Data invio quesito 06/09/2016 09:35

Mio Quesito
Quesito

Protocollo risposta Data Risposta

vR‘ispszta al guesito....
Risposta

Allegato
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Accesso all’istanza

Per accedere all’istanza d’iscrizione, cliccare sul pulsante “Iscrizione” in alto a destra sul dettaglio del bando come

mostrato di seguito:

Stampa

Oggetto:

Protocollo:
Rispondere dal:

Presentare le istanze
entro il:

Risorsa Economica
Complessiva:

Documentazione:

Enti Aderenti:

Note:

ISCRIZIONE DOCUMENTI COLLEGATI

ISTITUZIONE DI UN SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE PER LA FORNITURA DI FARMACI PER LE
AASS.LL/AA.OO./AA.O0.UU./IRCSS DELLA REGIONE PUGLIA con Categorie

P1000896-16
02/09/2016 12:00:00

31/12/2018 12:00:00

896000,00

Descrizione

Disciplinare

modello requisiriti generali

Ente
InnovaPuglia S.p.A.
ASL BARI

si precisa che ...

Allegato

Disciplinare.pdf

domanda ammisione.pdf.p7m

Bando - Dettagli
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Verra visualizzata l'istanza da compilare.
Per collocare la propria Istanza occorre eseguire i seguenti passi:

. Compilare correttamente il modulo in ogni sua parte (i dati gia presenti sono quelli forniti in sede di
registrazione).

. Se previsto dal bando, selezionare la/e classe/i per cui si richiede l'iscrizione all'interno dell'area
"Categorie Merceologiche", cliccando sull'apposito bottone.

2 di essere consapevole, che qualora emerga la non veridicita del contenuto di quanto dichiarato, questa Impresa decadra dai benefici e dalle autorizzazioni per le quali la
i

chiarazione é stata rilasciata, dichiara inoltre che tutte le informazioni e i dati sopra riportati sono veritieri ed attuali, eventuali variazioni dei dati indicati verranno tempestivamente
comunicati.

Categorie Merceologiche: ¢ selezionati
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Le classi appariranno inizialmente accorpate per settori: &€ possibile visualizzare i comparti, categorie e classi
eventualmente presenti cliccando sul simbolo “+"” posto sulla sinistra. Selezionare tutte le categorie
merceologiche prescelte e infine cliccare sul pulsante "Conferma”.

Suggerimenti

Cliccare sul segno (+) accanto all'elenco di interesse per visualizzare le relative voci; successivamente cliccare sul simbolo di spunta per selezionare la voce da scegliere.
E’ possibile selezionare pil voci; le voci selezionate verranno automaticamente aggiunte all'area "Elementi selezionati”.
Terminata la selezione delle voci di interesse cliccare sul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra.

Per eliminare una voce erroneamente selezionata, cliccare nel’ambito dell'area "Elementi selezionati” sul simbolo di spunia relativo alla voce da eliminare e successivamente cliccare sul
comando Elimina.

Elenco Elementi selezionati

a

[ APPARATO GASTROINTESTINALE E METABOLISMO [J [/ BENDAGGI MEDICATI

| ] SISTEMA CARDIOVASCOLARE [J [/ PREPARATI ANTIACNE

| ] DERMATOLOGICI ] [/ ALTRI PREPARATI DERMATOLOGICI
[J [ ] ANTIMICOTICI PER USO DERMATOLOGICO

[J[ ] EMOLLIENTI E PROTETTIVI

[J [ ] PREPARATI PER IL TRATTAMENTO DI FERITE E ULCERAZIONI

][ ] ANTIPRURIGINOSI, INCLUSI ANTIISTAMINICI, ANESTETICI, ECC.
[J[ ] ANTIPSORIASICI

(][] ANTIBIOTICI E CHEMIOTERAPICI PER USO DERMATOLOGICO

[J[ ] CORTICOSTEROIDI, PREPARATI DERMATOLOGICI

[J[ ] ANTISETTICI E DISINFETTANTI

| 1 BENDAGGI MEDICATI

| ] PREPARATI ANTIACNE

| 1LALTRI PREPARATI DERMATOLOGICI,

[ ] SISTEMA GENITO-URINARIO E ORMONI SESSUALI

| ] PREPARATI ORMONALI SISTEMICI, ESCLUSI ORMONI SESSUALI E INSU
| ] ANTIINFETTIVI GENERALI PER USO SISTEMICO

[ ] FARMACI ANTINEOPLASTICI E IMMUNOMODULATORI
[ ] SISTEMA MUSCOLO-SCHELETRICO

OOo0o0onOo

Svuota [ l Annulla |

[ Conferma
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. Allegare i file all'interno dell'area "ULTERIORE DOCUMENTAZIONE" sulle righe gia predisposte e inserire

ulteriore documentazione utile alla valutazione della domanda cliccando su "Aggiungi Allegato" tante volte
quanti sono i documenti da allegare.

Documentazione

Descrizione Allegato  Obbligatorio ?gﬁgg’sta File Ammessi Data Emissione Data scadenza
pdf -
Documento

requisiti generici 72 ¥ Acrobat
p7m -
Documento
Firmato
pdf -
Documento

dichiarazioni v | Acrobat
p7m -
Documento
Firmato

> r o

. Generare il pdf della presente busta cliccando sul bottone "Genera PDF" in fondo alla pagina e prenderne
visione; salvare il file sul proprio PC utilizzando il bottone "Salva PDF" (si invita a non rinominare il file),
quindi, firmare digitalmente il file e salvare lo stesso sul proprio PC.

Allegare il pdf firmato nell'apposita area denominata "Firma della busta - Allegato PDF firmato",
cliccando sull'apposito bottone.

Inviare l'istanza cliccando su "Invia" in alto nella pagina.
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E’ possibile salvare |'istanza in qualsiasi momento e riprenderla in fasi successive per il completamento.

Invia Assegna a Anteprima Stampa Documenti Collegati Precedente chiudi

Utente Titolo documento Protocollo Data invio Fase
| SN At Istanza Iscrizione In lavorazione
Utente In Carico Protocollo Data Prot. Data scadenza

[ e R A S
Dichiarazioni

Richiesta di ammissione al Sistema Dinamico di Acquisizione:

Bando SDA FArmaci

Il sottoscritto

Nome Cognome Codice Fiscale
=T s SAER PNNNRC7123C361L
Nato a ( Clicca l'icona sottostante per scegliere la localita geografic
Stato Provincia Comune il
N\
\1 )
Telefono Telefono 2
08E=E52 33343558563
Residente a ( Clicca l'icona sottostante per scegliere la localita geografica )
Stato Provincia Comune

@
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L'istanza salvata puo0 essere ripresa attraverso i documenti collegati del bando, cliccando sul nome come mostrato di

seguito:

L]

== DOCUMENTI COLLEGATI
= Bando SDA

%" Richiesta di Ammissione SDA

lo Procedura Protocollo 'Nome

|istanza Iscrizione

CHIUDI X
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Comunicazione dell’Esito

La comunicazione verra notificata per email. Per accedere al dettaglio della comunicazione, € necessario collegarsi in
area privata, sezione “"SDA , cliccare su "Bandi SDA a cui sto partecipando”, quindi su “Vedi” nella colonna

“Dettaglio” e selezionare il nome della comunicazione per accedere al dettaglio (In questo caso si € ricevuta una
Richiesta Integrativa):

CHIUDI X

L

= DOCUMENTI COLLEGATI

= Bando SDA

= Richiesta di Ammissione SDA

=" Comunicazioni 1

Protocollo Nome Stato Data di ricezione

PIOD091 316 Richiesta integrazione Inviato  06/09/2016 16:08:07
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Verra visualizzata la seguente schermata:

Risposta Richiesta Integrativa Stampa Documenti Collegati

chiudi

Compilatore Titolo
| i oY Richiesta integrazione

Protocollo Data invio
PI000913-16 06/09/2016

Protocollo Generale Data Protocolio

Fase
Motificato

Stazione Appaltante
InnovaPuglia 5.p.A.
S.P. Casamassima Km.3 70010 Valenzano (Bari) Italia

Tel 0804670111 - Fax 0804551868 - www .innova.puglia.it
Cod. Fisc. e Part. IVA ITO6837080727

Operatore Economico

Foo4

Oceano Indiano, 345 83100 Avellino (Avellino) Italia
Tel 082593073 - Fax 082593011 -

Cod. Fisc. e Part. IVA IT45788822221

Protocollo Bando Protocollo 1stanza
PI000909-16

Oggetto

Abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione " Bando SDA FAmfmaci " — Richiesta integrazione

Comunicazione

Con riferimento alla Sua richiesta di abilitazione al bando in oggetto, si richiede lntegrazione della medesima come di seguito indicato. Lintegrazione dovra avvenire perfezionando lstanza gid presentata

secondo quanto suindicato.

Per qualsiasi chiarimento potra contattare IHELP DESK. Restando a disposizione per ogni ulteriore chiarimento, si porgono cordiali saluti.

Allegato
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Crea Risposta

Nel caso I'Operatore Economico abbia ricevuto una “Richiesta Integrativa”, sara possibile integrare le informazioni
richieste attraverso l'apposito comando “"Risposta Richiesta Integrativa”, come mostrato di sequito:

|Risnnsta Richiesta Integrativa | Stampa Documenti Collegati  chiudi

Compilatore Titolo

Protocolio Data invio Fase
| Sic.oreita it Richiesta integrazione PI000913-16 06/09/2016 Nofificato
Protocollo Generale Data Protocollo

Stazione Appaltante Operatore Economico

InnovaPuglia S.p.A. Fo04

S.P. Casamassima Km.3 70010 Valenzano (Bari) Italia Oceano Indiano, 345 83100 Avellino (Avellino) ltalia

Tel 0804670111 - Fax 0804551868 - www.innova.puglia.it Tel 082593073 - Fax 082593011 -

Cod. Fisc. e Part. IVA IT06837080727 Cod. Fisc. e Part. IVA IT457885822221

Frotocollo Bando Protocollo Istanza

PI000903-16

Oggetto

Abilitazione al Sistema Dinamico di Acquisizione " Bando SDA FArmaci " — Richiesta integrazione
Comunicazione

Con riferimento alla Sua richiesta di abilitazione al bando in oggetto, si richiede l'integrazione della medesima come di seguito indicato. L'integrazione dovra avvenire perfezionando listanza gid presentata
secondo quanio suindicato.

Per qualsiasi chiarimento potrd contattare 'HELP DESK. Restando a disposizione per ogni ulteriore chiarimento, si porgono cordiali saluti.

Allegato
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Verra visualizzata la seguente schermata:

Salva Invio Stampa Documenti Collegati chiudi

Fornitore_01

Filangieri, 24 83100 Candida (Avellino) Italia
Tel 2232 - Fax 082593073 -

Cod. Fisc. e Part. IVA IT0000000000

Compilatore Titolo Protocolio Data invio Fase
[ B R RS i [Risposta Comunicazione In lavorazione
Protocolio Generale Data Protocollo
Operatore Economico Stazione Appaltante

Regione Puglia - Affari Generali

Viale Caduti di Tutte le Guerre, 15 70126 Bari (Bari) ltalia
Tel 0805403108 - Fax 080.5403592 - www regione puglia.it
Cod. Fisc. e Part. IVA IT80017210727

Protocollo Riferimento Protocollo Istanza
P1000144-16 PI000143-16
Oggetto

Comunicazione

Restando a disposizione per ogni ulteriore chiarimento, si porgono cordiali saluti.

Abilitazione all' Albo Fomitori Regione Puglia " EMP_ALBO_001 " — Conferma PARZIALE

Con riferimento alla Sua richiesta di abilitazione all'albo in oggetto, si comunica che la stessa & stata accettata per le categorie merceologiche di seguito elencate. [Classi di Iscrizione]

Si prega di inviare ulteriore documentazione comprovante le classi non confermate

Si informa, inofire, che tutte le comunicazioni si considerano validamente effettuate nell'Area riservata "Comunicazioni” del portale EmPULIA e, come avviso, all'indirizzo di posta eletironica comunicato.
Per qualsiasi chiarimento potra contattare il Call Center al Numero Verde 800 900 121 oppure inviare una e-mail allindirizzo: helpdesk@empulia.it (dal lunedi al venerdi h. 09.00 - 13.00 e 14.00 - 18.00).

Risposta

|2i allega la documentazione richiesta

Aggiungi Allegato

|Documentazione
El.. Descrizione Allegato
@ | [certificazione | “F Certificazioni pdf
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Inserire quindi la "Risposta”, eventuale "Documentazione” richiesta e cliccare sul comando “Invio”. Nel caso non
si sia in possesso di tutta la documentazione richiesta, € possibile “Salvare” la risposta e riprenderla in un secondo
momento attraverso i "Documenti Collegati” del Bando.

= DOCUMENTI COLLEGATI

= Bando SDA

= Richiesta di Ammissione SDA

=" Comunicazioni

Protocollo Nome Stato Data di ricezione
FIOO0S23-16 Rifiuto Iscrizione Inviato  06/09/2016 18:19:14
Risposta richiesta integrativa Salvato, &———r0]

Una volta inviata la documentazione integrativa, bisognera attendere il nuovo esito dell’istruttoria.
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